CornacosaHo: YTRG 7)1 1eHO NPUKa3oM UpeKTopa

Mpeacenatens NepBUYHON MEZZ/ T nmHasns Ne 11»
Mpodcoto3HOM HpraHu3aly) J05-230 Or «01» ceHTA6ps 2018 T.
H.M. LWWneTHas

MonoxeHue 06 apxunee
MBOY «'MMHa3na Ne 11»

1. O6uwwme NONOXKEHNS

1.1 MonoxeHve 06 apxvee MyHULUNaIbHOrO 6O4XKETHOro 06Leo06pa3oBaTeslbHOro
yupexaeHnsa «fmmHasua Ne 11 nmeHu Bopuca VeBaHoBuYa KonecHukosa» (ganee - MBOY
«F'MmHasma Ne 11») pa3paboTaHO B COOTBETCTBMM C TWUMOBLIM MOJIOXKEHWEM 06 apxmse
06pa3oBaTeNibHOW OpraHmM3aLnun, yTBepXAeHHbIM npukasom Pocapxmsa ot 11.04.2018 .

1.2. HacTtosiwee NMonoxeHne papaboTaHO B LENAX:

COBEPLUEHCTBOBAHUA  OeATeNIbHOCTM B Cpepe  opraHusaumu  XpaHeHwus,
KOMMJ/IEKTOBaHUSA, y4eTa N UCMO/b30BaHUA apXUBHLIX JOKYMeHTOB B MBOY «['MmHasna Ne
11»;
- pauvoHanbHOW  opraHu3auuM  LOKYMeHTauMOHHOro obecnevyeHns B MBOY
«MMHa3na Ne 11».

1.3. ApxuB B MBOY «'umHasma Ne 1l1» co3faeTca B LENAX XpaHeHus,
KOMM/IEKTOBaHMSA, y4yeTa W WCMNO/b30BaHUA [OKYMEHTOB, 0OpasylLwmxca B npoLecce
[leATeNIbHOCTN TMMHAa3UN U 3aKOHYEHHbIX [e/10NPOM3BOACTBOM AOKYMEHTOB NMPaKTUYECKOro
Ha3HayYeHus.

1.4. ApxuB MBOY «'mmHasna Ne 11» B CBOEW AeATENIbHOCTU PYKOBOACTBYETCS
depepanbHbIM 3aKOHOM 0T 22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxuBHOM fJene B PoCCUIACKOWA
depepaynmny», NOKaIbHLIMU aKTaMW U HACTOALLKUM [10N0XKeHWEM.

1.5. KoHTpo/nb 3a geAatenibHOCTbio apxueBa MBOY «'MMHasua Ne 11» ocyuwiecteiseT
[AVPEKTOp, B ero OTCyTCTBME 3aMeCTUTe/lb ANPEKTOPA.

2. CoctaB gokymeHTOB ApxuBa MBOY «'MMHa3na Ne 11»

2. Apxus MBOY «'MMHa3na Ne 11» XpaHuUT:

2.1. NOKYMEHTbl MOCTOSAHHOrO M BPeMeHHbIX (cBbiwe 10 NeT) CPOKOB XpaHeHUs, B
TOM 4ucne, AOKYMEHTblI MO /IMYHOMY COCTaBy, obpasoBaBluimnecs B geatensHoctn MBOY
«MMHa3na Ne 11»;

2.2. CNpaBOYHO-NOUCKOBLIE CPeACcTBa K JIOKYMEHTAM WM YUYeTHble JOKYMeHTbl ApXuBa
MBOY «'mmHa3na Ne 11».

3. 3ajaynm Apxmsa rMMHasnmn

3. K3agauam Apxusa MBOY «I'mMHa3na Ne 11» oTHOCATCS:
3.1. OpraHusaumsa xpaHeHUA OOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPbIX NPefyCMOTPeH MYyHKTOM
2 HacTosuwero lNonoxeHus.
3.2. KomnnektoBaHne ApxuBa MBOY «umHasua Ne 11» [AOKyMeHTamu,
06pa3oBaBLLINMUNCA B AeATEIbBHOCTU TMMHa3NN.
1" 3.3. YUeT AOKYMEHTOB, HaxoAdaWwmMxca Ha xpaHeHUn B Apxnse MBOY «['MmHasna Ne
»,



3.4. Vcnonb3oBaHMe [OOKYMEHTOB, HaxogdAwWMxca Ha xpaHeHuu B Apxmee MBOY
«MMHa3na Ne 11».

4. OyHKUnn Apxmea MBOY «MmHa3zna Ne 11»

4. Apxue MBOY «'mmHa3na Ne 11» ocyl,ecTBNSAET cnegywowme QyHKUUN:

4.1. OpraHmsyeT npuemMm LOKYMEHTOB MOCTOAHHOIO W BpPeMeHHbIX (cBbiwe 10 seT)
CPOKOB XpaHeHWsi, B TOM 4Yucrie Mo SINYHOMY COCTaBy, 06pa3oBaBLUMXCHA B AeATe/IbHOCTU
MBOY «['mmHaszna Ne 11».

4.2. OcyuwecTBnsgeT yyeT AOKYMEHTOB U (POHAO0B, HaxXxOAAWMXCA Ha XpaHeHUU B
Apxnse MBOY «vmHasna Ne 11».

4.3. CuctematmsmpyeT W pasMellaeT AOKYMEHTbI, MOCTynawline Ha XpaHeHWe B
Apxns MBOY «'MmHa3na Ne 11», o6pa3oBaBLINECHA B XO4€ OCYLLECTB/IEHUS AeATe/IbHOCTU
rMMHasnn.

4.5. OcyLlecTBndAeT NOAroTOBKY W MpeacTaBnAeT Ha pacCMOTPEHWE WU cornacoBaHue
aKcnepTHoM komuccum MBOY «'mmHasma Ne 11» aKTbl O BblAeNIEHUM K YHUUTOXEHUIO
apXMBHbIX AOKYMEHTOB, He MOAMeXalmxX XpaHeHUto, akTbl 06 yTpaTe [OKYMEHTOB, aKTbl O

HENUCMNPaBUMbIX MOBPEXAEHUAX APXMBHbLIX [OKYMEHTOB; aKTbl 0 BblAeNeHMn K
YHUUTOXEHNIO apXMBHbIX [JOKYMEHTOB, He MOANEXallMX XPaHEHWI, aKTbl 06 yTpaTe
NOKYMEHTOB.

4.6. T1poBOAUT MeponpuaTUA MO O06ecneyvyeHuto COXPaHHOCTU  [LOKYMEHTOB,
Haxoadawmxca Ha XpaHeHuUn B Apxmse MBOY «["'MmMHasna Ne 11».

4.7. OpraHmsyeT MHGOPMUPOBaHME PYKOBOACTBA UM PabOTHUKOB YUpeXAeHus o
cocTaBe U cofepXaHun JokymeHToB Apxmsa MBOY «'MMHa3na Ne 11».

4.8. VHhopMmpyeT nonb3oBaTeneld no BOMPOCaM MECTOHAXOXAEHUA apXMBHbIX
[LOKYMEHTOB.

4.9. OpraHumsyeT Bblgadyy [OKYMEHTOB W pgen nna pabotel B YMTa/IbHOM
(npocMOTPOBOM) 3as1e UM BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHMe.

4.10. McnonHseT 3anpocbl Nosib3oBaTesieid, BblAaeT apXWBHbIe KOMUU [AOKYMEHTOB,
apXUBHbIe BbINMUCKN U apXMUBHbIE CNPaBKMU.

4.11. BepetT y4yeT uUcrnosb3oBaHUA OKYMeHTOB ApxuBa MBOY «'mMHasna Ne 11».

4.12. OcyllecTBNAeT BeAeHWE CNPaBOYHO-MOUCKOBLIX CPEACTB K [AOKYyMeHTam
Apxunea MBOY «'MMHa3na No 11».

4.13. YuyacTByeT B pa3paboTke AOKYMeHTOB MBOY «'MMmHa3ua Ne 11» rno Bonpocam
apXMBHOro Aena v Aenonpon3BoACTBa.

5. [lpaBa 1 0TBETCTBEHHOCTb

5.1. Ana BbINO/IHEHMA BO3/IOXEHHbIX 334ay U (YHKUWIA N1LO, OTBETCTBEHHOE 3a
BegeHue apxnea MBOY «'MmHasma Ne 11», nmeeTt npaso:

5.2.  KOHTponupoBaTb  BbIMO/IHEHME  YCTAHOBJIEHHbIX NpasBun  paboTbl ¢
fokymeHTamn B MBOY «'mmHa3na Ne 11».

5.2. Jlnuo, oTBETCTBEHHOE 3a BefeHMe apxusa MBOY «mmHasna Ne 11», HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a BbIMO/IHEHME BO3/IOXEHHbIX Ha apXMB 3aay 1 yHKUNIA.

5.3. 3a yTpaty W nopyy [AOKYMEHTOB [O/MKHOCTHble JNunUa YyypexxaeHns
(pykoBoauTeNb Y4YpeXXaeHUs W NULOo, OTBETCTBEHHOE 3a BefeHMe apxmBa) HecyT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMW C AEMACTBYIOLLNM 3aKOHOAATE/TIbCTBOM.



